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Au sein de la Direction des Agences de Proximite,
vous étes placé(e) sous l'autorité d'un Chef d'Agence.

* Vous faites preuve de rigueur et d'organisation dans votre travail, vous étes apprécié(e) pour votre esprit d'équipe
et d'animation d'équipe, votre sens de l'initiative, la qualité de votre relation avec la clientéle, votre sens des
priorités et des délais. Doté de qualités rédactionnelles et d'analyse, vous maitrisez I'outil informatique et la
bureautique.

* Vous secondez le chef d'agence dans ses missions. A ce titre, chargé de la fonction de management afférente,
vous coordonnez les activités des gestionnaires de patrimoine de l'agence, vous vous tenez informé(e) des
problemes inhérents a chaque secteur, vous organisez et/ou assurez le remplacement des autres gestionnaires de
patrimoine sur l'ensemble du territoire de I'agence, vous rendez compte au chef d'agence de I'activité des
gestionnaires de patrimoine et vous supervisez les travaux liés aux sinistres ainsi que les travaux dans les
logements vacants.

* De plus, vous assurez la gestion technique de votre patrimoine. Dans ce cadre, vous controlez I'état de votre
patrimoine, vous gérez les travaux de remise en état et vous suivez certains chantiers spécifiques, a la demande du
Directeur Agences de Proximité (entretien, gros entretien, grosses réparations).

* Vous mettez en ceuvre également une coordination efficace entre I'agence, les personnels de terrain et les
locataires, notamment en assurant la circulation des informations, concernant la gestion technique.

* Vous optimisez I'occupation du patrimoine locatif en controlant I'occupation des logements et en conduisant les
interventions nécessaires a l'occupation de votre secteur.

* Pour finir vous développez et maintenez un relationnel adapté avec les clients.
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